
附件 3

公寓内务标准
1.床铺整洁。被子叠好，折叠成豆腐块状，床单四角拉

齐，近似一水平面，床单格子线同床沿平行，被子统一放置

于爬床梯的另一侧，枕头放在被子内侧。

2.行李箱靠放在床下靠近墙根放置，所有鞋子按照皮鞋、

运动鞋、拖鞋的顺序，整齐放置于床下行李箱外侧，摆放成

一直线，鞋头向内，床下干净整洁。

3.橱柜内衣物等叠放整齐，橱顶不放置任何物品杂物，

并注意清洁。

4.桌面、物品架可分类放置书本、生活洗漱用品等小件

物品，按物品大小整齐摆放于桌面及物品架。

5.洗脸盆统一叠放于阳台（阳台面积太小，单个放置占

地太大），摆放整齐。暖瓶凉台贴墙放置，摆放整齐。

6.室内门、柜子、窗玻璃等公物无损坏且擦拭干净，宿

舍内外手触及的地方无灰尘。

7.马扎放置爬床梯下面，摆放整体。

8.无人时必须将所有插座上的各类电器及插排拔掉。

9.阳台保持干净，不要有杂物，多余物品要摆放整齐。

10.室内无乱挂衣物、乱拉、乱扯绳线，墙壁保持干净，

无乱贴乱写乱画，地面干净无垃圾。

11.卫生工具、垃圾桶放置于阳台角落。

12.禁止将头发、垃圾等杂物冲入便池内，生活垃圾必



须带至楼下垃圾桶。

13.将宿舍成员信息表（打印版）放置于门外一侧宿舍

成员信息卡槽内，门上清洁、无乱张贴、无广告、无涂鸦现

象。

14.宿舍无人时要上锁，宿舍换锁后及时到公寓管理值

班室更换钥匙盘上的钥匙。


